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補助金申請について 

 
 
１ 補助金申請から交付までの流れ 
 ⑴ 交付申請 
  ○自主防災組織から市に対して交付申請を行います。 
   【提出書類】 
    ・様式第１号  交付申請書 
    ・様式第２号  事業計画書 
    ・様式第３号  収支予算書 

 ⑵ 交付決定 

  ○市では自主防災組織から提出された交付申請書を精査し、交付が可能と
判断した場合、自主防災組織に対して決定の通知を行います。 

   【送付書類】 
    ・様式第７号  交付決定書 

 ⑶ 事業の実施 
  ○申請書記載の事業計画に基づいた事業を実施して下さい。 

 ⑷ 実績報告 
  ○自主防災組織から市に対し、事業の実績報告を行います。 
   【提出書類】 
    ・様式第８号  実績報告書 

    ・様式第９号  事業実績書 
    ・様式第１０号 収支決算書 
    ・領収書、受領証等支払いを証明するものの写し ほか 

 ⑸ 額の確定 
  ○市から市自主防災組織に対し、申請及び実績報告に基づき補助金の額を

確定し、自主防災組織に通知いたします。 

   【送付資料】 
    ・様式第１１号 交付額決定通知書 

 ⑹ 補助金の請求 
  ○自主防災組織から市に対し、確定額に基づいた補助金の請求を行います。 

   【提出書類】 
    ・様式第１２号 補助金請求書 

 ⑺ 補助金の支払い 
  ○市から自主防災組織に対し、補助金をお支払いたします。（手続完了） 
 
２ 注意事項 
 ⑴ 交付申請書 
  ○原則、交付決定前の事業は対象となりませんので、ご注意ください。 
  ○交付申請時に添付している「収支予算書」内容については、大幅な変更が

無いよう、各団体で十分精査ください。 
■大幅な変更時の手続き例 

 ①予算額を超える場合 → 改めて交付申請 or増額不可 
 ②３０％以上の減額  → 変更申請 
 



  ○補助対象経費について 

項目 
補助対象経費 

（○対象経費 ×非対象経費） 

需用費 

(食糧費を除く) 

○訓練で使用する資材・燃料など。 

○研修で使用する消耗品・文具など。 

×訓練・研修で配られる飲料や嗜好品、弁当、炊き出

し訓練用の材料などは対象外です。 

会場使用料 ○訓練・研修会場の使用料。 

×構成員、町会が所有する施設等は対象外です。 

機器等のリース料 ○訓練・研修で必要な機器のリース料。 

×構成員、町会が所有する機器等は対象外です。 

役務費 ○周知に係る通信運搬費、訓練実施に係る保険料。 

×訓練以外の内容を含んだ保険料。 

委託料 ○訓練に係る警備・交通整理などの委託料 

×構成員等が行う行為は対象外です。 

講師謝金 ○訓練・研修に係る講師への謝金 

×構成員が講師をする場合は対象外です。 

その他防災訓練 

・活動に必要な経費 

上記のほか、必要と思われるものがございましたら事

前にご相談ください。 

  ○物品購入については、市内業者（市内に本店、支店、営業所等を有するも
の）からの購入に限ります。やむを得ない事情により市外業者から購入を
希望する場合は事前に防災課に相談して下さい。 

 ⑵ 実績報告書 

  ○支出があったものについては、全て領収書など支払いが証明できるもの
が必要です。 

  ○いずれも、領収書などの宛名は申請者（自主防災組織）と異なる場合、対
象経費とは認められませんのであらかじめご了承ください。 

 ⑶ 補助金の請求 
  ○事前に自主防災組織結成時にご用意いただいた通帳をご用意ください。 
  ○通帳を破棄した場合、変更した場合は別途手続きが必要となりますので、

早めにお知らせください。 
 
３ その他 
  ○実施に向けた相談、書類の書き方などで不明な点などございましたら、下

記担当までお知らせください。 
 
   弘前市防災課 

防災係 石岡（０１７２－４０－７１００） 
    ■受付時間  ８：３０～１７：００（土・日・祝を除く） 
     ※事前にご連絡いただければ、上記時間帯以外も対応いたします。 
     ※直接いらっしゃる場合は、事前にご連絡いただく様お願いします。 


