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1

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。
まず、発注中の案件を確認し、入札公告・縦覧用設計図書をダウンロードし、確認します。



2

弘前市ＨＰから入札情報公開システムにログイン



3

「工事」、「コンサル」の
ご覧になりたい方をクリック



4



5

必要に応じて、各条件を指定した上で
右上の「検索」をクリック

※ 検索条件を指定しないと、右記の確認
メッセージが表示されます。
条件を指定しない場合は、「OK」をクリック



6

ご覧になりたい案件の名称をクリック



7

入札公告や縦覧用設計図書をダウンロードして確認

※ 質疑応答の回答書もこのページに掲載されます。

※ このページの印刷がうまくいかない場合は、
市ホームページ掲載の
「入札情報公開システム画面の印刷設定方法」
をご参照ください。
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8

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。

・ 設計図書をダウンロードして、積算後、入札書を提出するために電子入札システムに
ログインします。

※入札書の提出は、入札公告で指定している入札期間でないと行えません。



9

弘前市ＨＰから電子入札システムにログイン



10

「◎工事、コンサル」をクリック



11

「電子入札システム」をクリック



12

上部枠外の「２０２２年○月○日○時○分」の表示が
表示されてから、「電子入札システム」をクリック



PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、
ICカードがロックされますのでご注意ください。

13



14

① 必要に応じて、「部局」、「課所」、「入札方式」、
「工事種別」 で条件を指定

② 条件指定後、「入札状況一覧」を
クリックし、案件を検索
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15

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。

・ 積算結果を基に、電子入札システム上で入札書を提出します。
この際、建設工事の入札案件の場合は、工事費内訳書も画面上で添付して提出します。

※入札書の提出は、入札公告で指定している入札期間でないと行えません。



16

「入札／再入札／見積」列に「入札書提出」ボタンが表示されます。
入札書を提出したい案件の「入札書提出」ボタンをクリック



17

● 「入札金額」、「くじ入力番号」を入力し、「内訳書」として工事費内訳書を添付してください。
※ 入札金額は右の表示欄に漢字表示されるので、間違いがないか必ず確認してください。

● くじ入力番号は、同額抽選の際に使用する任意の３桁の数字です。

● 添付した工事費内訳書のファイル内容はシステムから確認できませんので、添付前に確認
し、添付誤りがないようにご注意ください。

※ 工事費内訳書を添付できない場合は、添付するファイルをデスクトップに保存して試してください。



18

全ての入力が終了したら、スクロールして
一番下の「提出内容確認」ボタンをクリック



19

入札書の内容確認画面が表示されるので、入力ミスがないか確認してください。
特に、入札金額は右側にカンマ編集、漢字編集した金額が表示されますので、
必ず確認をお願いします。
※ 修正する場合は「戻る」ボタンをクリックしてください。

「印刷」ボタンをクリックし、
印刷イメージの画面を表示



20

印刷イメージが表示されたら、ブラウザの機能で印刷。
印刷が終了したら、右上の「×」でウィンドウを閉じる。



21

入力内容を再度ご確認の上、「入札書提出」をクリック

※「入札書提出」をクリックした後は、入札書の再提出は
できませんのでご注意ください。



22

表示されたメッセージウィンドウで「OK」をクリック



23

「入札書受信確認通知」画面が表示されますと、入札書の提出が完了
※ この画面は、一度のみの表示となります。必ず印刷をお願いします。



24

印刷イメージが表示されたら、ブラウザの機能で印刷。
印刷が終了したら、右上の「×」でウィンドウを閉じる。



25

「入札状況一覧」ボタンをクリック



26

「入札状況一覧」画面が表示され、「入札書の提出」操作が完了
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27

入札公告で指定した日時に開札を行った後、事後審査のため、一度保留となります。
利用者登録時に登録したメールアドレスに保留通知書のお知らせメールが送信されます。
お知らせメールを受信したら、電子入札システムにログインし、保留通知書を確認してく
ださい。（電子入札システムのログイン方法は９ｐ～１３ｐを参照。）

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。



28

①ログインし条件指定後、「入札状況一覧」
をクリックし、案件を検索

②必要に応じて、「部局」、「課所」、「入札方式」、
「工事種別」 で条件を指定



29

「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリック

※ 参照していない通知書等があると、「表示」ボタンの下に
「未参照有り」と表示されます。



30

「保留通知書」の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリック



31

「印刷」ボタンをクリックし、
印刷イメージの画面を表示



32

印刷イメージが表示されたら、ブラウザの機能で印刷。
印刷が終了したら、右上の「×」でウィンドウを閉じる。



33

印刷が終了したら「戻る」をクリック

「入札状況一覧」画面が表示され、「④保留通知書受信」の操作完了
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34

【落札候補者のみの操作】
落札候補者として決定されると、登録したメールアドレスに落札候補者決定通知書の
お知らせが送信されます。
電子入札システムにログインして確認し、入札参加資格審査申請の手続きをしてください。

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。



35

①ログインし条件指定後、「入札状況一覧」
をクリックし、案件を検索

②必要に応じて、「部局」、「課所」、「入札方式」、
「工事種別」 で条件を指定



36

「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリック

※ 参照していない通知書等があると、「表示」ボタンの下に
「未参照有り」と表示されます。



37

「落札候補者決定通知書」の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリック



38

「印刷」ボタンをクリックし、
印刷イメージの画面を表示



39

印刷イメージが表示されたら、ブラウザの機能で印刷。
印刷が終了したら、右上の「×」でウィンドウを閉じる。



40

印刷が終了したら「戻る」をクリック

「入札状況一覧」画面が表示され、「⑤落札候補者決定通知書確認」の操作完了
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41

【落札候補者のみの操作】
落札候補者決定通知書に記載されている提出期限までに 「入札参加資格審査申請書」

を、FAXにより提出してください。（提出先等は、入札公告を確認してください。）

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。
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42

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。【全ての入札参加者】
落札者が決定すると、利用者登録時に登録したメールアドレスに「落札結果通知書」の
お知らせが送信されるので、電子入札システムにログインし確認してください。



43

①ログインし条件指定後、「入札状況一覧」
をクリックし、案件を検索

②必要に応じて、「部局」、「課所」、「入札方式」、
「工事種別」 で条件を指定



44

「受付票/通知書一覧」列の「表示」ボタンをクリック

※ 参照していない通知書等があると、「表示」ボタンの下に
「未参照有り」と表示されます。



45

「落札者決定通知書」の「通知書表示」列の「表示」ボタンをクリック



46

「印刷」ボタンをクリックし、
印刷イメージの画面を表示



47

印刷イメージが表示されたら、ブラウザの機能で印刷。
印刷が終了したら、右上の「×」でウィンドウを閉じる。



48

印刷が終了したら「戻る」をクリック

「入札状況一覧」画面が表示され、「⑦落札結果通知書受信」の操作完了
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49

「入札情報公開システム」にて入札結果の確認を行います。

※入札公告で指定の入札期間に行って下さい。



50

「工事」、「コンサル」の
ご覧になりたい方をクリック



51



52

必要に応じて、各条件を指定した上で
右上の「検索」をクリック



53

ご覧になりたい案件の名称をクリック



54

入札・見積結果情報が表示されます。

※ 印刷がうまくいかない方は、市ホームページ掲載の
「入札情報公開システム画面の印刷設定方法」をご参照ください。


